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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Общие положения

Выполнение курсовой работы помогает выработать навыки логического анализа монографий, нормативного материала, учебной литературы, развивает умение правильно формулировать и раскрывать теоретические положения, способствует овладению  терминологией, дает воз​можность высказать практические рекомендации, предложения, сделать самостоятельные выводы. Все это в конечном счете способствует качественной подготовке специалиста. 

Курсовая работа, кроме того, является одной из форм контроля знаний со стороны преподавателей за учебой студентов, позволяет проверить, насколько успешна их самостоятельная работа, а также отношение к предмету.
Студент имеет право выбрать любую тему курсовой работы или предложить собственную тему исследования.

Написание и оформление курсовых работ должно проводиться в строгом соответствии с требованиями к оформлению текстовой документации (с соблюдением основных положений Госстандарта) 

Курсовая работа оценивается по пятибалльной  системе.

Объем курсовой работы составляет 30-35 стр. 

Если студент выбирает тему курсовой работы не из приведенного выше списка, то он выбранную самостоятельно тему обязан согласовать с преподавателем, ведущим эту дисциплину. Курсовая работа должна быть самостоятельной работой студента, в которой он показывает свою способность сформулировать цель и решение определенной проблемы. 

Общими требованиями являются:

· четкость и логическая последовательность изложения материала; 

· убедительность аргументации; 

· краткость и точность формулировок, исключающих возможность неоднозначности толкования; 

· конкретность изложения результатов работы; 

· обоснованность рекомендаций и предложений. 

Все работы должны включать следующие элементы: 

· титульный лист; 

· «Оглавление»;

· «Введение»; 

· «Основная часть»; 

· «Заключение»; 

· «Список использованных источников»; 

· «Приложения». 

Введение должно содержать общую постановку проблемы, обязательный обзор использованной литературы и источников. В основной части непосредственно раскрывается проблема. При этом важно не только продемонстрировать существо вопроса, но и отразить особенности трактовок различных авторов, избегая бездумного переписывания. Заключение содержит выводы, итоги курсовой работы, где поощряется самостоятельность суждений и оценок.
Не допускается применение для одного и того же понятия различных научных терминов, близких по значению (синонимов), а также иностранных слов и терминов (если есть равнозначные в русском языке), которые должны быть указаны при первом упоминании. 

Не разрешается произвольное сокращение слов, замена слов буквенными обозначениями и математическими знаками.

Оформление содержания контрольной работы

Текст курсовой работы выполняется на одной стороне листа односортной белой бумаги формата А4 (210х297) в редакторе Word через 1,5 интервала со следующими полями: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 25 мм, нижнее – 25 мм. Шрифт – Times New Roman. Размер шрифта – 14. Отступ для красной строки – 1,27.  Не допускается формирование отступов пробелами и интервалов пропуском строк.

В исключительных случаях допускается написание курсовой работы от руки, но четким и понятным подчерком.

Курсовая работа может содержать одно или несколько приложений. 

Приложения оформляются как продолжение основного текста работы на последующих её страницах. 

Все листы курсовой работы, включая  список использованных источников,  нумеруются арабскими цифрами по порядку, начиная с третьей страницы – введение (т.е. первой цифрой нумерации будет цифра 3)  до последней страницы без пропусков и повторений. (На титульном листе и листе оглавления номер страницы не ставится)  Номера страниц ставятся в правом верхнем углу.

К приложениям относится вспомогательный материал, который при включении в основную часть работы загромождает текст. Сюда входят промежуточные расчеты, таблицы цифровых данных, инструкции, методики, иллюстрации вспомогательного характера, заполненные формы отчетности и другие документы. Если приложений более 10-ти, то их следует объединить по видам. Все приложения помещаются после списка использованной литературы (источников).

Каждое приложение должно начинаться с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ 1 (2,3 ит.д.)», и иметь содержательный заголовок, располагаемый по центру листа. Заголовок приложения имеет статус заголовка раздела. Текст приложения может располагаться на этом же листе (в этом случае заголовок приложения размещают на следующей строке после слова ПРИЛОЖЕНИЕ) или начинаться с нового листа.

Если в работе более одного приложения, их нумеруют последовательно арабскими цифрами (без знака N), например: ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2 и т.д. 

Рисунки, таблицы и формулы, помещаемые в приложении, нумеруются арабскими цифрами с добавлением буквы «П», например: Рис.П.1. (приложение, рис.1), Рис.П.2.1. (приложение 2, рис.1), Таблица П.1.1 (первая таблица первого приложения). 

Приложения оформляют по тем же правилам, что и основной текст.

Располагать приложения следует в порядке появления ссылок на них в тексте работы. На все приложения должны быть ссылки в тексте, при этом слово «приложение» в тексте пишут полностью, если приложение не имеет номера (всего одно приложение), и сокращенно – если имеет номер, например: «в прил.1». 

Основное поле таблицы содержит горизонтальные ряды – строки и вертикальные колонки – графы. Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа, тогда таблица должна читаться от прошивки листа.

Таблицы нумеруют последовательно арабскими цифрами в пределах раздела (за исключением таблиц, приведенных в приложении, которые нумеруются с буквой «П»). Номер таблицы должен состоять из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой, например: Таблица 1.2 (вторая таблица первого раздела). После номера таблицы точка не ставится. Слово Таблица с указанием ее номера размещается над таблицей перед ее заголовком и выравнивается по правому полю.

Если в работе одна таблица, ее не нумеруют и слово Таблица не пишут. 

Заголовок таблицы помещается на следующей строке после слова Таблица и выравнивается по центру. После заголовка таблицы никакие знаки препинания не ставятся. Слово Таблица и наименования таблиц печатаются строчными (кроме первой прописной) буквами без изменения типа и размера шрифта.

При оформлении таблицы заголовки столбцов, составляющих ее, выравниваются по центру.

При составлении таблиц все столбцы, из которых она состоит, нумеруются посередине столбца.

Числовые значения таблицы выравниваются по центру или по разделителю, если он есть.



Формулы и уравнения

Формулы необходимо вписывать средствами текстового редактора. Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. 

Формулы и уравнения следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах раздела арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении. 

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, как и в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки, первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия. Например:

S=ab,                                                

Где

S – площадь прямоугольника,

a и b – длины сторон прямоугольника.

Если в тексте приведен перечень символов и числовых коэффициентов, значения их под формулой допускается не приводить.

Выше и ниже каждой формулы или уравнения должны быть оставлены интервалы 12пт. Если уравнение (формула) не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено на следующую строку после математических знаков с их обязательным повторением в новой строке.

При написании формул применяют обычные знаки препинания, например, разделяют запятыми несколько формул, написанных подряд, ставят точку, если формулой заканчивается предложение, и т.д.

Ссылки на формулы указывают порядковым номером формулы в скобках, например, «...в формуле (2.1)». 

Список использованных источников

Список должен содержать перечень источников, использованных при выполнении работы, включающий перечень ГОСТов, литературы и информационных ресурсов Интернет (в указанной последовательности). Ссылки в тексте на источники указываются в квадратных скобках порядковым номером по списку источников, например: [1] (ссылка на первый источник по списку).

Сведения о книгах должны включать фамилию и инициалы автора, заглавие книги, место издания, издательство, год издания и количество страниц в книге. Фамилию автора следует указывать в именительном падеже. Если книга написана двумя или более авторами, то их фамилии с инициалами указывают в той последовательности, в какой они напечатаны в книге; при наличии трех и более авторов допускается указывать фамилию и инициалы только первого из них и слова «и др.». 

Наименование места издания необходимо приводить полностью в именительном падеже; допускается сокращение только двух городов: Москва (М), Ленинград (Л) и Санкт-Петербург (СПб). 

Сведения о статье из периодического (продолжающегося) издания должны включать: фамилию и инициалы автора, заглавие статьи, наименование издания (журнала), наименование серии (если таковая имеется), год выпуска, том (при необходимости), год издания (журнала), страницы, на которых помещена статья. 

Для информационных ресурсов указывается ссылка на ресурс и наименование раздела, являющегося источником информации. Допускается указывать название статьи и автора (если таковые имеются) или полные данные по книге, размещенной для доступа в Интернет.

Примеры оформления библиографических изданий и информационных ресурсов:

1. ГОСТ 19.404-79 ЕСПД. Пояснительная записка. Требования к содержанию и оформлению.

2. Тропченко А.Ю. Цифровая обработка звука. Учебное пособие. – СПб.: Изд-во СПб ГУ ИТМО, 2005 – 207с.

3. Сергиенко А.Б. Цифровая обработка сигналов. – СПб.: Питер, 2002 – 135с.

4. Шакиров М.А, Кияткин Р.П. Динамика электромагнитных сил при переходном скин-эффекте в прямолинейных шинопроводах. // Электричество. – 1998 №4 – с.62-69.

5. Определение динамических характеристик аэрогелей в зоне электронного пучка. / Демидов.Б.А., Ефремов.В.П., Илькин М.В. и др. // Журн.тех.физики. – 1998 – т.68, вып.10 – с.112-120.

6. Базы данных. Учебное пособие. / Хомоненко А.Д., Цыганков В.М., Мальцев М.Г. и др. Под ред. Иванова И.И. // СПб.: КОРОНА принт, 2002 – 665с.

7. www.compression.ru – Краткое объяснение jpeg и его реализации.

Курсовая работа сдается в учебную часть деканата не позднее, чем за 2 недели до начала экзаменационной сессии. В противном случае студент не допускается к сессии.
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